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KAISIADORIU MENO MOKYKLOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. KaiSiadoriy meno mokyklos (toliau — Mokykla) direktoriaus pavaduotojas ugdymui yra
savivaldybés biudzetinés jstaigos vadovo pavaduotojas.
2. Pareigybés lygis — A2.

IT SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1. turéti austaji universitetinj iSsilavinimg bakalauro arba magistro kvalifikacinj laipsnj arba
jam prilygintg iSsilavinimg, jgyta baigus humanitariniy moksly, meny krypties studijas, turéti ne
mazesn¢ nei 3 mety pedagoginio arba vadybinio darbo patirtj Svietimo srityje;

3.2. biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksu, Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, kitais norminiais teisés aktais;

3.3. iSmanyti dokumenty rengimo ir tvarkymo taisykles, sklandziai déstyti mintis zodziu ir
rastu;

3.4. Zinoti Mokyklos nuostatus, Organizacing struktiirg, Darbo tvarkos taisykles;

3.5. iSmanyti formalyjj Svietima papildan¢io ir neformaliojo Svietimo ugdymo proceso
specifika;

3.6. mokéti dirbti su ,,Microsoft Office* programiniu paketu (,,Microsoft Word*, ,,Microsoft
Excel”, ,,Microsoft Outlook®, ,,Microsoft PowerPoint”, vaizdo konferencijoms skirtomis
programomis (,,Zoom"*, ,,Teams*).

4. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui geba savarankiSkai vykdyti direktoriaus pavaduotojo
ugdymui pareigybés aprase nustatytas funkcijas ir kitus Mokyklos direktoriaus pavedimus.

5. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui privalo vadovautis:

5.1. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos mokslo, $vietimo ir sporto
ministerijos teisés aktais, KaiSiadoriy rajono savivaldybés Tarybos sprendimais, KaiSiadoriy rajono
savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais
teisés aktais;

5.2. darbo sutartimi ir pareigybés aprasymu;

5.3. kitais lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais).

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui vykdo Sias funkcijas:

6.1. koordinuoja Mokyklos strateginiy, metiniy veiklos plany, ugdymo plany, programy,
rengimg ir organizuoja jy vykdyma;

6.2. sudaro ir pateikia Mokyklos direktoriui tvirtinti baigiamyjy egzaminy tvarkarascius;

6.3. sprendzia su mokytojais bei mokiniy tévais (globéjais / riipintojais) mokiniy ugdymosi ir
elgesio problemas;

6.4. sistemina mokiniy pazangumo ataskaitas, jas analizuoja ir apibendrina;



6.5. stebi mokytojy tvarkoma pedagoginés veiklos dokumentacija (el. dienyna, pazangumo
suvestines, pamoky tvarkarascius ir kt.), teikia rekomendacijas jos pildymo ir tvarkymo klausimais.

6.6. vertina mokytojy praktine veikla, teikia metoding pagalba;

6.7. organizuoja mokytojy metoding veikla;

6.8. veda mokytojy, dalyvavusiy kvalifikaciniuose renginiuose (seminaruose, konferencijose,
mokymuose ir kt.), dokumenty apskaita;

6.9. sudaro mokiniy sgrasus;

6.10. pildo mokytojy darbo laiko apskaitos ziniarascius;

6.12. administruoja Pedagogy registra, Mokiniy registra, SVIS;

6.13. dalyvauja Mokyklos darbuotojy susirinkimuose, direktoriaus sudarytose darbo grupése
ir/ar komisijose arba joms vadovauja, uztikrina, kad biity jgyvendinti Sioms darbo grupéms ar
komisijoms suformuluoti uzdaviniai;

6.14. planuoja Mokyklos renginius, koordinuoja jy vykdyma;

6.15. inicijuoja, rengia projektus;

6.16. tobulina savo kvalifikacijg;

6.17. teikia pasteb¢jimus ir pasitilymus ugdymo kokybei gerinti;

6.18. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio Mokyklos direktoriaus pavedimus, atitinkancius
Mokyklos tikslus ir uzdavinius;

6.19 pavaduoja Mokyklos direktoriy jo komandiruociy, atostogy metu ar susirgus.




